JABATAN KESITHATAN NEGERI SELANGOR

PENYATA TUNTUTAN ELAUN LEBIH MASA

BULAN NAMA PEGAWAL: NO.GAJE: GAJI SEBULAN RM:

TAHUN NO K/PENGENALAN: KADAR SATY JAM RM:
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) MASAKERJA | KERJALEBIH HARI KERJA HARI REHAT o

TARIKH BIASA | MASA | JUMLAH BIASA | BlASA | {ARICUTIAM SUTRAN TUGAS
JAM SIANG MALAM SIANG MALAM SIANG MALAM

DARIPADA | HINGGA | DARIPADA HAINGGA 1125 195 195 15 § 75 ) -
- SR N ———
* (JUMLAH JAW) (KADAR) | (JUMLAH) T T | - o
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Dengan ini saya mengaku bahawa kerja Dengan ini saya mengesahkan bahawa pegawai ini dikehendaki INGATAN: Sifa tihat dibelakang bagi Sijil Tuntutan melebihi 1/.3 Gaji. ,
lebih masa tersebut benar dilakukan oleh menjalankan kerja lebih masa mengikut Perintah-Perintah Am Bab Adalah diakui dan disahkan bahawa semua tarikh/masa/bilangan jam dan tempal serta
saya: G dan tuntutan ini adalah benar. keterangan bertugas adalah betul dan telah disemak dengan betu! dan diluluskan untuk

pembayaran.
T/Vtang-;‘éh PegawatYangMenuntut f/tér;gah dan Cop Ketua Umt T/tangar{ Penyemak T/tangar.\'éégva.w-a-i .Méluluskan
(DISAHKAN BETUL)




SIJIL BAGH
TUNTUTAN ELAUN LEBI MASA
MELEBIHI 173 GAJI

Disahkan bahawa pegawai ini telah melebihi had elaun lebih masa yang

dibenarkan mengikut syarat-svarat yang terkandung di dalam Surat Pekeliling Bil
21 Tahun 1977 JPA 256/4/1(28) bth 5/9/1977.

Sebab-sebab Pegawai Pegawai ini dibenarkan menuntut elaun lebill masa
melebihi 1/3 gaji beliau adalah seperti berikut:

(T/tangan dan Cop Ketua Unit)

(T/tangan dan Cop Pegawai Meluluskan)

PANDUAN
Kadar Satu Jam - Gaji Pokok  x_ 12
2304
Kadar 1/3 - Gaji Pokok
3
Kadar Siang dikira dari:- - 6:00 am hingga 10:00pm
Kadar Malam di kira dari:- - 10:00 pm hingga 6:00 am

Sila ambil perhatian bahavwa kadar elaun lebil masa sejam berubah selepas jam 12:00
tengah malam bagi Hari Kelepasan Mingguan atau Hari Kelepasan Awam.

JUMLAI KADAR JAM TIDAK BOLEH DIGENAPKAN.
CONTOI - 83172 X 1.125 = 93.9375 BUKAN 93.94

JUMLAH KADAR SATU JAM HENDAKLAH DIKIRA TERHAMPIR.

CONTOIHH:- GAJI>RM 538 = 538 X 12 = 2.57827476038
2504

HENDAHLAH DIAMBILKIRA SEBAGAL: RM 2.58

JUMLAH AKHIR TUNTUTAN DIKIRA TERHAMPIR SEPERTIE DI ATAS:-
CONTOMH:- 93.9375 JAM X RM 258 = RM 242.36

BUKAN RM 242.35875 ATAU RM 242.35

Singkatan-singkatan yang dibenarkan:

HARI KELEPASAN MINGGUAN (AHAD) R HKM
HARI'CUTIREHAT SABTU - HRS

HARI KELEPASAN UMUM(CUTI AWAM) - HKA




